Uchwala Nr 9/2012/11
Senatu Politechniki Lubelskiej
z dnia 29 marca 2012 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Politechnice Lubelskiej

Na podstawie art. 8 ust. 7, art. 8a i art. 62 ust. 1 Ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,
z pézn. zm.) Senat u c h w al a, co nastepuje:

§1.

Uchwala sie ,Regulamin Studiéw Podyplomowych na Politechnice
Lubelskiej”, ktérego tres¢ stanowi zalacznik do uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Rektora
Politechniki Lubelskiej z moca obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika 2012 r.

§ 3.

Z chwilg wejscia w zycie uchwaty tracg moc:

1) Uchwala Nr 4/2006/V Senatu Politechniki Lubelskiej z dnia
22 czerwca 2006 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw
Podyplomowych w Politechnice Lubelskiej, z p6Zn. zm.,

2) Uchwala Nr 10/2007/III Senatu Politechniki Lubelskiej z dnia
25 kwietnia 2007 r. w sprawie zasad organizowania i prowadzenia
w Politechnice Lubelskiej studiéw podyplomowych.

Przewodniczacy
Senatu Politechniki Lubelskiej

Rektor
Prof. dr hab. inz. Marek Opielak



Zatgcznik

do Uchwaty Nr 9/2012/11
Senatu Politechniki Lubelskiej
z dnia 29 marca 2012 1.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W POLITECHNICE LUBELSKIEJ

Regulamin okredla zasady organizacji i odbywania studiéw
podyplomowych w Politechnice Lubelskiej oraz zwigzane z nim prawa
i obowiazki ich stuchaczy.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Studia podyplomowe prowadzone sa w zakresie obszaru ksztalcenia,
z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzonych
w Politechnice Lubelskiej.

2. Jezeli program studiéw podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym
mowa w ust. 1, do prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, wydana po zasiegnieciu
opinii Rady Gléwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

3. Studia podyplomowe prowadzone sa w ukladzie semestralnym i trwaja nie
krécej niz dwa semestry.

4. Studia podyplomowe w zakresie przygotowania pedagogicznego oraz
w zakresie przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu
prowadzone sa z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
wlaSciwego ministra w sprawie standardéw ksztalcenia przygotowujacego
do wykonywania zawodu nauczyciela.

5. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwiaé
uzyskanie przez sluchacza co najmniej 60 punktéw ECTS oraz okreslaé
efekty ksztalcenia, sposob ich weryfikacji i dokumentowania.

II. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2.

1. Inicjatorem studiéw podyplomowych moze by¢ wydzial, instytut, katedra
lub kilka katedr zespolowo w ramach jednego wydziatlu lub w ramach
kilku wydziatow.



. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ studia podyplomowe
przy udziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym réwniez
zagranicznych.

. W przypadku organizowania studiéw podyplomowych z jednostka spoza
Uczelni, uruchomienie studiéw nastepuje po podpisaniu przez
Politechnike porozumienia w zakresie prowadzenia tych studiow.

. Porozumienie, o ktérym mowa w wust. 3, na wniosek prorektora
ds. studenckich podpisuje Rektor Politechniki Lubelskiej (lub z jego
upowaznienia prorektor ds. studenckich) wraz z dziekanem wydziatu
prowadzacego studia i kwestorem Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

. Jednostka wystepujaca o zorganizowanie i prowadzenie studidw
podyplomowych przedstawia dziekanowi wniosek o utworzenie studiow
podyplomowych, zawierajacy dokumentacje wymieniong w § 7 ust. 1.

. Wniosek jednostki inicjujacej studia podyplomowe (wydzialtu, instytutu,
katedry, zespolu katedr) dziekan przedstawia do zatwierdzenia radzie
wydziatlu, w ramach ktérego studia maja by¢ prowadzone. Rada wydzialu
proponuje kierownika studiéw podyplomowych sposréd oséb wskazanych
przez wnioskodawce.

. Jesli z wnioskiem wystepuja jednostki z kilku wydziatéw lub dwa
wydzialy, wniosek taki wymaga akceptacji wtasciwych rad wydziatéw.

. Wniosek o uruchomienie studiéw podyplomowych w czesci dotyczacej
kalkulacji kosztéow tych studiow wymaga uzgodnienia z kwestorem
Uczelni, ktéry podpisuje kalkulacje wraz z dziekanem wydzialu
i kierownikiem studiow.

§ 4.

. Z wnioskiem o uruchomienie studiéw podyplomowych wystepuje
do Rektora dziekan wydzialu, w ramach ktérego maja by¢ prowadzone
studia podyplomowe.

. W przypadku wspélnego prowadzenia studiow przez dwa wydzialy, ze
wspolnym wnioskiem wystepuja dziekani zainteresowanych wydziatow.

. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe jest wydzial lub instytut
wskazany przez Rektora.

§5.

. Rektor, po zbadaniu przez prorektora ds. studenckich zgodnosci wniosku
z dokumentami, o ktérych mowa w § 3, udziela zgody na piSmie na



uruchomienie studiéw i powotuje kierownika studiéw podyplomowych
zgodnie z wnioskiem przedstawionym przez dziekana wydzialu
(dziekanow wydzialow).

2. Prorektor ds. studenckich otrzymuje kopie decyzji - do ewidengji studiow
podyplomowych.

§ 6.

Nadzér nad prowadzonymi studiami podyplomowymi sprawuje dziekan
wydzialu, a w razie wspdlnego prowadzenia studiéw przez dwa wydzialy -
dziekan wskazany przez Rektora.

§7.

1. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w § 3,
musi zawierac:
1) szczegélowy kosztorys studiow podyplomowych, obejmujacy catosé
wydatkéw zwigzanych z ich przygotowaniem i prowadzeniem, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu,
2) plani program ksztalcenia.

2. Plan i program ksztalcenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), winien
odpowiada¢ wymogom ustalonym dla tych dokumentéw w Uczelni, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem:

1) nazwy studiéw podyplomowych,

2) przyporzadkowania do wybranego kierunku studiéw,

3) formy studiow,

4) liczby semestréow i liczby punktéw ECTS niezbednej do uzyskania
zaliczenia i ukoficzenia studiéw podyplomowych,

5) moduléw/przedmiotéw ksztalcenia wraz z przypisaniem do kazdego
modulu/przedmiotu zakltadanych efektow ksztalcenia oraz liczby
punktow ECTS,

6) planu studiéw,

7) sposobu weryfikacji i oceny zakladanych efektow ksztalcenia
osigganych przez uczestnika studiéw podyplomowych,

8) tacznej liczby punktéw ECTS, ktéra uczestnik studiéw powinien
uzyskac na zajeciach dydaktycznych,

9) wymiaru, zasad i formy =zaliczenia praktyk zawodowych, jezeli
przewidziane sa w programie studiéw podyplomowych,

10)formy zakoniczenia studiéw podyplomowych,

11)opisu kwalifikacji absolwenta studiéw podyplomowych,

12)obsady kadrowej zaje¢ dydaktycznych,

13)zasad rekrutacji oraz wymagan wstepnych stawianych kandydatom,

14)przewidywanego terminu uruchomienia,

15) przewidywanej liczby stuchaczy.



3. Integralna czeScig planu i programu ksztalcenia jest opis zasad stosowania
wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.

4. Plan i program ksztalcenia studiow podyplomowych oraz ich zmiany
uchwala odpowiednia rada wydzialu, zgodnie z wytycznymi ustalonymi
przez Senat.

5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub jezyku
obcym.

§8.

Zajecia w ramach studiéow podyplomowych sa prowadzone przez
nauczycieli akademickich Politechniki/osoby spoza Uczelni, posiadajace
odpowiednie kwalifikacje zwigzane z kierunkiem studiéw podyplomowych.

§9.

1. Koszt studiow podyplomowych obejmuje calos¢ wydatkow zwiazanych
zich przygotowaniem i prowadzeniem, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu, a w szczeg6lnosci:

1) koszty organizacyjne,

2) koszty przygotowania i zuzycia materialéw dydaktycznych,

3) koszty wynagrodzen,

4) narzut od kosztéw bezposrednich okreslany zarzadzeniem Rektora.

2. Calkowite koszty studiow podyplomowych pokrywane sa z oplat
wnoszonych przez uczestnikéw lub przez instytucje finansujaca ich
prowadzenie (w przypadku uzyskania takich funduszy z instytucji
z zewnatrz - krajowych lub zagranicznych).

ITI. PRAWA I OBOWIAZKI SLEUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10.

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczenn dydaktycznych, urzadzen i Srodkoéw
niezbednych do realizacji programu studiéw,
2) korzystania z Biblioteki Politechniki Lubelskiej na zasadach okreslonych
w jej Regulaminie,
3) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego,
4) oceny jakosci ksztalcenia po zakoriczeniu studiow.

2. Stuchacz obowiazany jest znac i przestrzega¢ postanowienia Regulaminu
studiow podyplomowych, a w szczeg6lnosci:
1) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie ksztalcenia,



2) uzyskiwa¢ w terminie zaliczenia i zdawaé¢ w terminie egzaminy
przewidziane planem studiéw,

3) zlozy¢ w terminie prace koricowa,

4) niezwlocznie powiadomi¢ na piSmie kierownika studidow o zmianie
nazwiska, adresu i innych, wczesniej podanych Uczelni danych
osobowych,

5) wnosi¢ w terminach wymagane oplaty.

IV. WARUNKI I TRYB REKRUTAC]I
§ 11.

. Na studia podyplomowe moze zosta¢ przyjeta osoba posiadajaca co
najmniej kwalifikacje pierwszego stopnia.

. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywacé
studia podyplomowe na zasadach okreslonych w obowigzujacych w tym
zakresie przepisach prawa.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe
przyjmowani sa na podstawie zlozonych dokumentéw, okreslonych
w warunkach rekrutacji.

. Jezeli liczba kandydatow przekracza liczbe miejsc, o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgloszen, chyba ze warunki przyjec na studia stanowia inaczej.

. Kierownik studiéw przekazuje kandydatowi decyzje o:
1) przyjeciu, okreslajac jednoczes$nie termin wniesienia oplat, badz
2) nieprzyjeciu, wskazujac powody nieprzyjecia.

. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, przystuguje odwotanie do Rektora
Politechniki Lubelskiej w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

V. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO
§ 12.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w ukladzie
semestralnym, chyba ze w decyzji dotyczacej utworzenia studiéw ustala sie
inne niz semestralne okresy odbywania zajec.

. Harmonogram studiéw podyplomowych podawany jest do wiadomosci
stuchaczy przed rozpoczeciem =zajeé. Harmonogram okredla terminy
odbywania zaje¢ dydaktycznych, terminy uzyskiwania zaliczeni i zdawania
egzamindéw oraz terminy zaliczen i egzaminéw poprawkowych.



VI. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW
§13.

1. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacje
zgodnie z obowigzujagcymi  przepisami prawnymi, obejmujaca
w szczegOlnosci:

1) program ksztalcenia,

2) dokumentacje przebiegu studiéw, m.in. protokoly z egzaminéw
i zaliczen oraz karty okresowych osiggnie¢ stuchacza,

3) rejestry wydanych Swiadectw potwierdzajacych ukoniczenie studiow
podyplomowych,

4) dokumentacje finansowo-ksiegowa wlasciwa do zakresu dziatania.

2. W zakresie prowadzenia dokumentacji jednostka prowadzaca studia Scisle
wspolpracuje z Dzialem Nauczania i Toku Studiow.

3. Album oraz rejestr stuchaczy studiéow podyplomowych prowadzony jest
w Dziale Nauczania i Toku Studiéw na podstawie list przyjetych stuchaczy
oraz wykazow wydanych $wiadectw, sporzadzanych przez jednostke
prowadzaca studia podyplomowe.

4. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaklada dla kazdego
stuchacza teczke akt osobowych, w ktoérej gromadzi wszystkie dokumenty
dotyczace przebiegu jego studiow w Politechnice Lubelskiej. Po
zakoniczeniu ksztalcenia jednostka prowadzaca studia podyplomowe
przekazuje do  Archiwum  Politechniki ~ dokumentacje  studiow
podyplomowych oraz teczki akt osobowych stuchaczy.

VIL. ZASADY ODPEATNOSCI ZA STUDIA
§ 14.

1. Zajecia prowadzone w ramach studiéw podyplomowych sa odplatne.
Zasady odplatnosci za studia okresla umowa zawarta pomiedzy Uczelnia
a stuchaczem. Kopie umowy przechowuje si¢ w teczce akt osobowych
stuchacza studiéw podyplomowych.

2. Oplata za studia podyplomowe powinna by¢ wniesiona w caltosci przed
rozpoczeciem zaje¢, chyba ze kwestie te okreslaja inaczej warunki przyjec.

3. W indywidualnych, uzasadnionych przypadkach kierownik studiow
podyplomowych moze podja¢ decyzje o wnoszeniu oplat za studia
w cze$ciach lub o przesunieciu terminu ptatnosci.

4. W przypadku niewniesienia przez stuchacza studiow podyplomowych
oplat za studia w ustalonym przez Uczelnie terminie, Uczelnia wzywa



stuchacza do dobrowolnego spelnienia $wiadczenia w terminie 14 dni od
uplywu terminu na wniesienie oplat, pod rygorem skreslenia z listy
stuchaczy.

. W razie skres$lenia z listy stuchaczy - wniesiona optata podlega zwrotowi,
po potraceniu odplatnoséci za zajecia, ktére odbyly sie do dnia rozwigzania
umowy, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

. Wydanie $wiadectwa ukoficzenia studiow podyplomowych wigze sie
z koniecznosciga wniesienia oplaty za ten dokument, ustalonej zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

VIIL. ZALICZENIA I EGZAMINY
§ 15.

. Terminy uzyskiwania zaliczei, zdawania egzaminéw oraz zaliczen
i egzamindbw  poprawkowych okreSla  harmonogram  studiow

podyplomowych.

. W przypadku braku =zaliczenia badZz egzaminu, stuchacz studiow
podyplomowych ma prawo do wuzyskiwania zaliczen i zdawania
egzaminéw w dwoéch terminach poprawkowych.

. Szczegbdlowe terminy zaliczen i zaliczern poprawkowych oraz egzaminéw
i egzaminéw poprawkowych ustalane sa przez prowadzacych zajecia
w porozumieniu ze stuchaczami studiéw.

. Prowadzacy zajecia dydaktyczne, na poczatku semestru, podaja zasady
zaliczania zaje¢ i zdawania egzaminéw oraz zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci stuchaczy studiéw na zajeciach i egzaminach.

. Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie pracy i egzaminu konicowego
stosuje si¢ nastepujace oceny:
- bardzo dobry 5,0

- dobry plus 4,5
- dobry 4,0
- dostateczny plus 3,5
- dostateczny 3,0

- niedostateczny 2,0
. Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

. Stuchacz, ktéry nie osiagnat efektéw ksztalcenia okreslonych w programie
ksztalcenia oraz/albo nie zlozyt pracy koricowej w terminie 3 miesiecy od
zakoniczenia zaje¢, zostaje skreSlony z listy stuchaczy studiow
podyplomowych.



. W uzasadnionych przypadkach, na umotywowany, potwierdzony przez
promotora wniosek stuchacza studiow, kierownik studiow
podyplomowych moze przedluzy¢ termin ztozenia pracy koricowej o trzy
miesigce.

. Oceny pracy koncowej dokonuje prowadzacy prace (promotor).

IX. EGZAMIN KONCOWY
§ 16.

. Do egzaminu koricowego moze by¢ dopuszczony stuchacz, ktéry uzyskat
wszystkie efekty ksztalcenia wymagane programem ksztalcenia studiow
podyplomowych oraz dokonat wymaganych opflat za studia.

. Egzamin konficowy odbywa sie przed komisja powolang przez kierownika
studiow podyplomowych. W skiad komisji wchodzi przewodniczacy,
promotor i nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na studiach
podyplomowych.

. Egzamin konicowy obejmuje problematyke zwigzana z efektami ksztalcenia
oraz/lub pracy koricowe;.

. Termin  egzaminu koricowego  wyznacza kierownik  studiéw
podyplomowych.

. W przypadku uzyskania z egzaminu konicowego oceny niedostatecznej,
stuchaczowi przystuguje prawo powtérnego przystapienia do tego
egzaminu w terminie 30 dni od daty pierwszego egzaminu.

X. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

§17.

. Studia podyplomowe koricza si¢ egzaminem koficowym.

. Warunkiem ukoriczenia studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS,

2) uzyskanie efektow ksztalcenia okreslonych w programie ksztalcenia,

3) pozytywna ocena pracy koricowej i zdanie egzaminu koricowego
z wynikiem co najmniej dostatecznym.

. Ostateczny wynik studiéow stanowi $rednia wazona ocen zaliczen
i egzamindéw oraz oceny pracy konicowej i egzaminu korficowego.



4. W Swiadectwie ukoriczenia studiow podyplomowych wpisuje sie

ostateczny wynik, wyréwnany do pelnej oceny, wedtug zasady:
1) do 3,30 dostateczny/3,0/

2) 3,31-3,70 dostateczny plus /3,5/

3) 3,71-4,10 dobry /4,0/

4) 4,11-4,40 dobry plus /4,5/

5) 441-50 bardzo dobry /5,0/

. Stuchacz, ktoéry ukorniczyl studia podyplomowe, otrzymuje Swiadectwo
ukoriczenia studiow podyplomowych, zgodnie ze wzorem okreSlonym
w obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa. Mozliwe jest tez
przygotowywanie i wydawanie innych dokumentéw poswiadczajacych
uczestnictwo i ukoriczenie studiow podyplomowych, wedlug wzoréw
uzgodnionych z Rektorem.

. W terminie 30 dni od dnia ukoriczenia studiéw podyplomowych, Uczelnia
wystawia sluchaczowi $wiadectwo ukoriczenia studiow i jego odpis,
zgodnie ze wzorem okreSlonym w obowigzujacych w tym zakresie
przepisach prawa.

XI. SKRESLENIA Z LISTY SEUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§ 18.

. Stuchacz zostaje skreSlony z listy stuchaczy studiow podyplomowych

w przypadku:

1) niepodpisania przedmiotowej umowy o ksztalcenie,

2) niedokonania w terminie wymaganych optat za nauke, pomimo
wezwania do dobrowolnego spetnienia §wiadczenia,

3) rezygnacji ze studidw,

4) nieuzyskania w terminie przewidzianych programem ksztalcenia
efektow ksztalcenia,

5) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wiekszym
niz 25% efektywnej liczby godzin zajec,

6) razacego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub
przepiséw obowiazujacych na terenie Uczelni,

7) niezlozenia w terminie pracy koricowej, jesli przewiduje ja program
ksztalcenia.

. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

. Od decyzji o skreéleniu z listy sluchaczy studiow przystuguje odwotanie
do dziekana w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Rozstrzygniecie
dziekana, podjete w wyniku rozpatrzenia odwolania, jest ostateczne.



4. Osoba skreslona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych moze ubiegaé
sie 0o wznowienie na kolejng realizowana edycje studiow, w celu ich
ukonczenia.

5. Decyzje w sprawie wznowienia studidow podyplomowych podejmuje
kierownik studiéw, okreslajac jednoczeénie warunki wznowienia.

6. Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow jest
uprzednie uregulowanie wszelkich naleznych Uczelni optat.

XII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19.

1. W przypadku studiéow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie
konkretnego zleceniodawcy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia
itp.) lub w porozumieniu z podmiotami zagranicznymi, Rektor moze
uregulowaé¢ sprawy tych studiéw odmiennie anizeli w niniejszym
Regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegélne potrzeby zleceniodawcy lub
jesli uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem
zagranicznym, a zarazem nhie jest to sprzeczne z zadaniami i celami
ksztalcenia na studiach podyplomowych i obowigzujacymi przepisami
prawa.

2. Studia podyplomowe, ktérych cykl ksztalcenia rozpoczal sie przed
1 pazdziernika 2012 r., do momentu ich zakoniczenia prowadzone sa na
zasadach dotychczasowych.

3. Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2012 r.



Zatgeznik nr 1

do Regulaminu Studiéw Podyplomowych

KALKULACJA
studia podyplomowe

w Politechnice Lubelskiej

Przychéd

czesne za 0sobe
liczba os6b

I. Koszty bezposrednie

1.

Wynagrodzenia bezosobowe

liczba godzin wykladow x stawka

liczba godzin ¢wiczen x stawka

liczba godzin zaje¢ laboratoryjnych x stawka
wynagrodzenie kierownika

obstuga administracyjna
sktadka ZUS

Pozostale koszty bezposrednie

zuzycie materialow
koszty organizacyjne
koszty reklamy

II. Narzut ....... % od kosztéw bezposrednich

III. Og6tem koszt studiow




